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INTRODUGAO

O objetivo deste manual é compartilhar informagdes a comunidade académica, com a finalidade de proporcionar a todos um
melhor aproveitamento da vida universitaria e o entrosamento entre o corpo docente, discente e administrativo da Faculdade.

Este manual contém informagdes gerais, normas académicas e o calendario escolar da FACUNICAMPS Santa Helena. As
normas que constam neste manual devem ser seguidas para 0 bom andamento dos cursos.

Avenida Ant6nio José de Souza, Esquina com Rua Perdiz, Qd 45, N° 488, Parque Residencial Isaura, Santa Helena de Goias/Goias
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INFORMAGOES ACADEMICAS

Com o objetivo de melhor atender seus alunos, a FACUNICAMPS SH disponibiliza sua pagina da Intemet:
www.santahelena.facunicamps.edu.br, onde o estudante obtém informacbes sobre a faculdade, sobre o curso, vida
académica, agendamento de atendimento, solicitagdo de documentos, acessos de livros virtuais, consultas de notas, faltas e
outras informagdes inerentes ao curso.

 Ouvidoria  [g] Trabalhe Conosco [ Egressos Q) Servicos a Comunidade R Atendimento: (64) 99244-4646 / Matricula: (64) 99284-4660

oS & 5 s INSCRIGAO =
FACUMNIEAMPS |~ Grad - Calendario Académico :
Santa Helena VESTIBULAR

 Ouvidoria [g] Trabalhe Conosco [/ Egressos Q) Servicos a Comunidade R Atendimento: (64) 992444646 / Matricula: (64) 99284-4660

1
VESTIBULAR \“

(Agendado (%))
F/\CU NICAMPS

> Direito L Contdbeis

PORTAL DO ALUNO

No site da faculdade, o estudante encontrara o Portal do Aluno. Neste ambiente, o aluno podera obter todos os servigos que
necessita para acompanhar sua vida académica. Para acessa-lo, o aluno precisa ter 0 RA (Registro do Aluno) e senha, estes
nimeros sdo entregues na confirmagdo de matricula. No Portal o aluno podera acessar as aulas no Ambiente Virtual de
Aprendizagem (AVA), tera acesso a conteudos exclusivos, solicitar documentos, retirar os boletos, acessar as informagdes de
notas e frequéncias, efc.

Links

Institucional Académico Importantes

Avenida Antdnio José de Souza, ©
Esquina com Rua Perdiz — Quadra 45,
N° 488 — Parque Residencial Isaura —

Santa Helena de Goias/Goids
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AMBIENTE VIRTUAL DE APRENDIZAGEM - AVA

O AVA ¢ utilizado como recurso tecnolégico pela FACUNICAMPS SH, como UNIFAC

meio de acesso dos alunos as disciplinas EAD para potencializar a ,
aprendizagem e estimular a pratica dos estudos, pois possibilita 0 acesso Centro Universitario FacUnicamps
constante dos alunos aos contelidos interativos relacionados a seu curso, além indiee um eameo cbrisatario

de oferecer ferramentas que possibilitam maior integragao entre os alunos e Identificaggo de usuirio*
professores, como avaliagdes, chats, féruns, etc.. Senha

HELP DESK

O aluno que encontrar dificuldade no acesso ao AVA, pode usar do servigo de HELP DESK, o qual oferece suporte com
relagao a dificuldade de acesso as disciplinas ou médulos, realizagéo de atividades e avaliagdes académicas,
A abertura de chamados é feita pelo link: gestao.facunicamps.edu.br



http://www.santahelena.facunicamps.edu.br/
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Missao
Entregar para a sociedade uma Educagdo de exceléncia através de metodologias
atualizadas e pautadas em valores sdlidos.

Missao

Visao
Ser reconhecida como a melhor |ES do sudoeste goiano e estar entre as
melhores do Estado de Goiés.

Valores

=  Etica e Respeito;

1~ Empatia e Cordialidade;

1" Inovacgdo tecnoldgica e metodoldgica;
Responsabilidade Social e Ambiental;

=
i Efetividade e Qualidade.

Valores

ORGANIZAGAO DA ESTRUTURA ADMINISTRATIVA
A FACUNICAMPS SH é constituida pelos seguintes érgéos:

De Deliberagao Superior:

Conselho Superior: 6rgéo superior de deliberagdo, normatizagdo e consultivo em matérias de planejamento
administrativo, didatico-cientifico e disciplinar.

De Administragao Superior:

Diretorias: s&o 6rgédos executivos superiores de suporte as acdes da Faculdade.

. De Deliberagdo Académica: Coordenagdo Geral: 6rgéo de deliberagéo, avaliagdo didatico-pedagdgica dos cursos,

planejamento didéatico-cientifico e administrativo.

Colegiados de Curso: 6rgédos de avaliagao e planejamento didatico-cientifico e disciplinar.

De Administracdo Académica: Coordenagdo de Curso: sdo érgaos executivos de direcao e fiscalizagdo das atividades
do curso.

Coordenadorias: sé@o 6rgdos de assessoramento na organizagdo administrativa e didatico-pedagadgica dos cursos.

CURSOS OFERTADOS

A FACUNICAMPS SH oferece atualmente 04 (quatro) cursos de graduagéo: Administragdo - Ciéncias Contabeis - Direito -
Pedagogia . A FACUNICAMPS SH oferta ainda, cursos de P6s Graduagao nas mais diversas areas.

v.i
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GRADUAGAO

O primeiro degrau para a formagao em nivel superior é a graduagéo, onde o académico obtém o titulo de bacharel, licenciado
ou tecnélogo.

Os cursos de bacharelado tém duracéo que varia entre 4 e 6 anos. Uma das caracteristicas é a formag¢do mais abrangente,
que prepara o estudante nas diversas areas relacionadas a profissdo. Similares ao bacharelado quanto a sua duragéo e
abrangéncia, os cursos de licenciatura formam professores da educagao basica (ensino fundamental e médio).

Os cursos superiores de tecnologia, ou de menor duragéo, séo voltados diretamente para o mercado profissional, visando
uma formagao rapida e eficiente.

POS-GRADUACAO
A pds-graduacdo, realizada apds a graduacao, é utilizada para o egresso se especializar em uma area especifica.

COORDENAGAO

A Coordenac&o ¢ o elo entre o estudante, a faculdade e os professores. Sdo os Coordenadores quem organizam os horarios
de aulas, ajustando o professor ideal & disciplina; acompanham os assuntos relativos ao curso, visando 0 bom desempenho
tanto do corpo docente quanto discente, além de buscar os melhores resultados no processo ensino-aprendizagem.

Curso de Administragao £ _a | Curso de Pedagogia
Prof.2 Me. Rhynaldo Ribeiro da Costa §| Prof.2 Me. Juliana Duarte de Mendonga Castro
e-mail: coordenacaoadministracao@santahelena.facunicamps.edu.br S | e-mail: coordenacaopedagogia@santahelena.facunicamps.edu.br
/57| Curso de Ciéncias Contabeis Curso de Direito
{7 )| Prof.2Me. Doraci Batista de Toledo Manguci Prof. Me. Alecssandro Regal Dutra
e | e-mail: coordenacaocontabeis@santahelena.facunicamps.edu.br e-mail: coordenacaodireito@santahelena.facunicamps.edu.br

ATENDIMENTO COORDENAGOES
AGENDAMENTO
Os coordenadores estao disponiveis para atendimento presencial, por meio de agendamento no site da faculdade. O aluno

que necessite tratar de assuntos académicos do seu curso, deve verificar o melhor horario e conforme disponibilidade da
coordenacao, realizar o agendamento, deixando claro o assunto de interesse.

OUVIDORIA
A Ouvidoria € um importante canal de interagao dos estudantes com a FACUNICAMPS SH. Por meio dela, os alunos podem
fazer criticas, elogios, reclamagdes, reivindicacdes e dendncias.

Para entrar em contato, basta acessar o site da FACUNICAMPS SH, ou pelo e-
mail ouvidoria@santahelena.facunicamps.edu.br

@rncunicanrs

N . .. - INSCRICAD =
Institucional « Graduagio ~ Calendario Académico VESTIRBULAR

E Trabalhe Conosco |'_,/' Egressos O Servigos & Comunidade \. Atendimento: (64) 992444646 | Matricula: [64) 99284-4660
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SECRETARIA ACADEMICA

A Secretaria Académica é o 6rgéo que operacionaliza todas as atividades ligadas a vida académica do aluno, desde seu
ingresso em um dos cursos do FACUNICAMPS SH até sua conclus&o/colagéo de grau e expedi¢do do Diploma.

A Secretaria esta a disposigao para atender os alunos quanto a matricula, solicitagcdo de documentos (histéricos, declaragdes
e outros), regime especial, requerimento de segunda chamada de avaliagdes, etc. A solicitagdo de documentos deve ser feita
com antecedéncia, pois requer prazo para expedicdo. O aluno pode ainda, requerer documentos efou abrir processos
académicos, online, por meio do Portal do Aluno.

e-mail: secretaria@santahelena.facunicamps.edu.br

MATRICULA

Os cursos da FACUNICAMPS SH séo oferecidos em regime semestral, com periodos letivos semestrais, e as matriculas séo
realizadas por blocos de disciplinas, conforme 0 Regimento da Instituicio e exigem a documentagao legalmente instituida a
saber:

e 2 Fotos 3x4 recentes

e (Copia da carteira de identidade - autenticada

e  Copia do CPF - autenticado -

e  Copia do Titulo de Eleitor — autenticado M t I

e  Certiddo de nascimento ou casamento- autenticado a r I c u a
e  Comprovante de Enderego (agua, luz ou telefone)

o Carteira de Reservista - autenticado

e  Certificado do Ensino Médio (2° grau) - autenticado

e  Histdrico do Ensino Médio (2° grau) — autenticado

RENOVA(}AO DE MATRICULA

A matricula é renovada a cada semestre letivo, mediante pagamento da primeira parcela da semestralidade e do comprovante
de quitacdo dos pagamentos anteriores. N&o sera renovada a matricula daquele que tiver débito junto a tesouraria, secretaria
ou biblioteca.

TRANCAMENTO DE MATRICULA / RESCISAO CONTRATUAL

O contrato de prestacdo de servigos tem vigéncia semestral, sua resciséo poderéa ser solicitada junto a secretaria, desde que
quitadas as mensalidades vencidas. O néo trancamento da matricula implica em constitui¢do de divida. O académico que ndo
efetivar, no inicio de cada semestre, a renovagao da matricula, dentro do prazo, constituira abandono do curso.

MATRICULA PARA PORTADOR DE CURSO SUPERIOR

Os portadores de diploma de curso superior reconhecido, registrado no 6rgéo competente, podem matricular-se em qualquer
curso de graduagao, desde que haja vagas. O Coordenador podera fazer o aproveitamento de disciplinas cursadas no curso
anterior, desde que a ementa e a carga horaria sejam compativeis. A carga horaria minima para aproveitamento de uma
disciplina é de 75%.

MATRICULA DE TRANSFERENCIA EXTERNA

Caso o aluno seja de transferéncia ou tido sua matricula trancada e queira retornar, seu histérico e planos de ensino serao
avaliados pelo Coordenador do curso, o qual podera, conforme a grade inseri-lo em um periodo correspondente ao que
cursava. O Coordenador podera fazer o aproveitamento de disciplinas cursadas anteriormente no mesmo curso ou em outro,
desde que a ementa e a carga horéria sejam compativeis. A carga horaria minima para aproveitamento de uma disciplina é
de 75%.
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IDENTIFICAGAO DO ALUNO FAC
O académico da FACUNICAMPS SH, é identificado por seu nimero de matricula TRICAMES ;ggggg;gf“""
(RA). Poderéo frequentar as aulas somente os alunos regularmente matriculados e

que estejam de posse de sua identidade estudantil (carteirinha).

UNICAMPERS

0 académico deve informar a Secretaria quanto houver mudanca de endereco, telefone, e-mail ou qualquer outra informagao.
E impreterivel manter o cadastro atualizado, afinal, & por meio desta informagéo que a faculdade pode entrar em contato com
vocé. Pode ocorrer da necessidade de uma informagao importante e urgente, relacionada a sua vida académica. Fique atento!

CADASTRO ACADEMICO

SOLICITAGOES E REQUERIMENTOS REALIZADOS NA SECRETARIA ACADEMICA

- Expedicao de Documentos: a expedicao de documentos pela Secretaria sera feita no prazo de até 15 (quinze) dias Uteis,
portanto faga sempre com antecedéncia.

- Regime Especial (afastamento por: Licenga Maternidade, Servigo Militar, Convocagao da Justiga): o processo deve
ser formalizado junto a secretaria ou Portal do Aluno pelo requerente ou seu responsavel legal, o requerente deve apresentar
copia de atestado médico ou documento que justifique seu afastamento, que deve ser igual ou superior a 15 dias. O aluno
tera acompanhamento especial do professor da disciplina, que encaminhara trabalhos para realizagdo domiciliar. As
avaliagdes bimestrais seréo realizadas ao fim do processo de afastamento. O prazo maximo de afastamento é de noventa
dias ap6s data do documento comprobatério.

- Reposicao de Avaliagao (22 chamada): esta op¢éo é oferecida para aqueles que por algum motivo perderam as avaliages
marcadas pela coordenagéo pedagogica. A solicitagdo deve ser realizada no Portal do Aluno, conforme prazo em calendario
académico. Se deferido seguira para secretaria para pagamento.

- Prova Substitutiva: esta opcdo é oferecida exclusivamente na 22 avaliagdo semestral e visa auxiliar aqueles que nao
alcangaram média minima para aprovagao. A solicitacao deve ser realizada no Portal do Aluno, conforme prazo em calendario
académico. Se deferido seguira para secretaria para pagamento.

- Transferéncia de turno: o requerente deve formalizar a solicitagao de transferéncia de turno junto a secretaria ou Portal do
Aluno, o pedido sera analisado. Se deferido seguiré para secretaria para pagamento.

- Copia de contrato: Este servigo é oferecido gratuitamente ao aluno, apés ter efetuado a matricula, o aluno preenche o
requerimento, e quinze dias Uteis apds a formalizagdo do pedido, 0 aluno pode vir até a secretaria para pegar a cdpia do
contrato devidamente assinado por ele e pelo representante da IES.

- Declaragées: (de vinculo, de avaliagdo do vestibular, decreto de autorizagao de curso, sub judice e outros): o
requerente pode retirar a primeira via gratuitamente no Portal do Aluno. Para segunda via deve-se preencher o requerimento,
junto a secretaria, ou pelo e-mail: secretaria@santahelena.facunicamps.edu.br, solicitando o tipo de declaragdo que deseja.
O prazo da entrega deste documento é de sete dias Uteis.

- Histérico Escolar: o histérico para simples verificagéo, fica disponivel no Portal do Aluno. Para outra finalidade o requerente
deve preencher o requerimento, formalizar na secretaria, ou pelo e-mail: secretaria@santahelena.facunicamps.edu.br. O
prazo de entrega é de sete dias Uteis.

- Contetidos Programaticos: para primeira via, o contetdo fica disponivel na copiadora da FACUNICAMPS SH. No caso de
22 via, 0 requerente deve preencher deve preencher o requerimento, formalizar na secretaria. O prazo de entrega é de quinze
dias uteis.

- Transferéncia de Faculdade (de outra faculdade para FACUNICAMPS SH): o candidato a vaga, deve vir até a Central de
Atendimento, preencher o requerimento de solicitagdo de vaga, uma analise preliminar é realizada. E necessario que o
candidato tenha em méos as copias dos seguintes documentos: declaragdo de vinculo, histérico escolar da faculdade de
origem e conteudos programaticos (Ementas).
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- Mudanga interna de Cursos: 0 aluno podera fazer nova opgao de curso e, para isso, deve fazer requerimento proprio junto
a coordenacao e depois de autorizado, protocolar na Secretaria. Caso o académico queira fazer dois cursos ao mesmo tempo,
podera fazé-lo em horarios diferentes e seguindo os mesmos tramites de um unico curso.

- Aproveitamento de créditos ou disciplinas: este servico é oferecido para alunos que ja tenham cursado a disciplina em
outra instituicdo de ensino superior ou em outro curso ofertado pela FACUNICAMPS SH. O aluno deve apresentar a cpia do
contelido da disciplina cursada e o historico da faculdade de origem. Mediante a estes documentos, o aluno preenche o
requerimento de aproveitamento da disciplina.

BIBLIOTECA

A biblioteca da FACUNICAMPS SH oferece um amplo acervo de obras atualizadas, tanto livros quanto periddicos para a
prestacéo de servicos de informacao as atividades de ensino, pesquisa e extensdo. O académico podera ter acesso a livros
e periodicos pela internet, por meio da biblioteca virtual. A biblioteca conta com estrutura ampla e confortavel, com espacgos
para trabalhos em grupos, estudos individuais equipados com computadores, etc. A biblioteca da FACUNICAMPS SH possui
regulamento proprio disponibilizado como parte integrante do acervo da mesma, para consulta pelos usuarios.

Links
Importantes

Institucional Académico

Santa Helena

Avenida Anténio José de Souza,
Esquina com Rua Perdiz — Quadra 45,
N° 488 — Parque Residencial Isaura —

Santa Helena de Goias/Goias

SALAS DE AULAS
Preparadas para receber bem os académicos, as salas de aulas da FACUNICAMPS SH, s&o climatizadas, estruturadas e
equipadas para propiciar ao académico ambiente adequado para a construgdo do conhecimento, por meio de apresentagéo

de ideias, debates e troca de opinides. Para tanto faz-se necesséario que o aluno siga as seguintes orientagdes:
- ao entrar em sala atrasado (a), faga em siléncio para nao atrapalhar a aula;

- se sair durante a aula e nao voltar, ou voltar somente no final da aula, ndo recebera presenca;

- os celulares deverao estar desligados ou posicionados no silencioso durante a aula. O seu uso sera permitido com a autorizagao
do professor ou em casos excepcionais, devendo mencionar tal fato ao professor antecipadamente;

- o uso de computadores, notebooks, tabletes e similares, somente serao permitidos em sintonia com o professor;

- as aulas s6 poderao ser gravadas mediante anuéncia do professor;

- é proibido o consumo de alimentos e/ou bebidas nas salas de aula.

O aluno somente podera assistir aulas na turma em que estiver cadastrado. Caso faga o contrario sera responsavel pelas
faltas.

LABORATORIOS

Os laboratdrios da FACUNICAMPS SH séo climatizados e equipados com todos recursos necessarios, visando permitir o
desenvolvimento adequado das atividades praticas, conforme projeto pedagdgico do curso ao longo do periodo letivo.

Os alunos somente poderdo frequentar os laboratérios com a presenca do professor responsavel ou monitor de laboratorio.
Durante o horario de aulas, ndo é permitida a permanéncia de alunos nos corredores. E totalmente vedado a producéo de
imagens nos laboratorios, bem como sua divulgagdo. Cada laboratério tem regulamento préprio, onde estéo definidos os EPI's
necessarios bem como demais procedimentos. Verifique o regulamento dos laboratérios no link: Regulamentos

10
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NUCLEO DE ACESSIBILIDADE APOIO PSICOPEDAGOGICO

Para manter um amplo relacionamento com os estudantes e 0 apoio necessario a FACUNICAMPS SH, coloca a disposigao
dos interessados 0 NAAP. O objetivo é garantir as condigdes adequadas para a inclusdo das pessoas com deficiéncia, com o
cumprimento integral das Politicas de Acessibilidade e promover, por meio do apoio psicopedagdgico e social, a saude dos
relacionamentos interpessoais e institucionais, contribuindo para o processo de aprendizagem dos nossos alunos no
desenvolvimento da sua formagao profissional. O atendimento é realizado por meio de agendamento, efetuado no site da
FACUNICAMPS SH, em horérios disponiveis. Em casos extremos, de acordo com o que for observado, o aluno sera
encaminhado para um atendimento especializado em relagao as questdes psicoldgicas.

AVALIAGAO INSTITUCIONAL

Esta avaliagdo normalmente é realizada duas vezes ao ano. Representa um processo permanente, que tem objetivo de
identificar as condigGes atuais, na viséo dos stakeholders e conforme resultados, promover as melhorias necessarias.

A Comissao Proépria de Avaliagdo — CPA, é a responsavel por planejar e organizar o processo avaliativo, atendendo aos
dispositivos legais e as exigéncias atuais do processo de avaliagéo, preconizados pelo Ministério da Educagao. Este processo
consiste em uma avaliagao interna, aplicada por meio de questionario e conta com a participacdo de alunos, professores,
coordenadores, profissionais administrativos e sociedade. Acompanhe os resultados no link da CPA.

-
QFMUN?(JWS Institucional « Graduvacao « Calendario Académico
24 reniena

£ Ouvidoria  [3] Tradaime Conosco [/ Egressos ) Servigos b Comanidade R Atendimentcr: (54) 93244 4646 1 Matricuhs: (64) 39284 4660

CALENDARIO E PRAZOS

Alunos e professores devem cumprir rigorosamente 0s prazos estipulados no calendario académico. No calendario esta
previsto, para cada semestre letivo, 20 (vinte) semanas de aulas, perfazendo o total obrigatério de 200 dias letivos anuais. No
calendario constam datas de eventos, limite para realizagdo de matricula, entrega de documentos, avaliages, etc. Os dias
reservados para Exame de Suficiéncia Académica — ESA e semana de realizagao de provas s&o dias letivos e ndo podera
haver outras atividades regulares de integralizagao curricular (aulas, trabalhos, visitas técnicas e outras atividades) nos cursos

de graduacao da FACUNICAMPS SH.

£ Ouvidoria  [2] Trabaine Conosco [/ Egressos ) Servicos & Comanidade R Atend (54) 93244 4646 1 Matricula: [54) 99224 466

HORARIO DAS AULAS

Uma virtude do bom aluno é a pontualidade. E importante que o académico chegue antes de comecar

a aula e somente se ausente apds o término da mesma. Essa é uma prética importante para garantir

a compreensdo dos conteudos. A assiduidade (ndo faltar) também é importante, para garantir a
continuidade da aprendizagem.

Sao 03 aulas diarias e os horérios das aulas/atividades (algumas aulas praticas, orientagdo de
estagios e TCC, podem ter horario estendido) podem ser distribuidos nos seguintes horérios:
Matutino: 08:00 e 12:00 Horario de Aulas
Noturno: 18:00 e 22:00

Sabados: 08:00 e 12:00

11
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DISCIPLINAS ONLINE

De acordo com a Portaria n°® 1.428, de 28 de dezembro de 2018 do Ministério da Educacéo, as instituicdes de Ensino Superior
poderao introduzir, na organizagdo pedagégica e curricular de seus cursos de graduag&o presenciais, a oferta de disciplinas
na modalidade a distancia (EaD), desde que néo exceda 40% da carga horéria total do curso.

A FACUNICAMPS SH oferta no maximo 40% das disciplinas em EaD. As aulas acontecem em um ambiente virtual de
aprendizagem, onde as unidades de aprendizagem sao disponibilizadas por periodo determinado. As provas séo realizadas
de forma presencial, conforme previsto em calendario académico.

NOTAS E FREQUENCIA

Tanto as notas, quanto as frequéncias, serdo informadas pelo professor por meio do sistema académico. O aluno é
responsavel pelo controle de suas notas e frequéncias. O aluno sé tera computada sua presenca se tiver frequentado ou
participado da aula em sua totalidade.

O aluno devera ter no minimo 75% de presenca para ser aprovado no semestre. Na educacéo superior ndo hé abono de
faltas, exceto casos previstos no Decreto-Lei n° 715/69.

0O aluno que obtiver média final igual ou superior a 6,0 (seis) estara aprovado. Caso contrario 0 aluno
esta reprovado. A+
Os resultados das avaliagdes bimestrais terdo pesos distintos:

- Avaliagao do 1° bimestre (N1) tera peso 1 (N1 x 1)

- Avaliacao do 2° bimestre (N2) tera peso 2 (N2 x 2)

O resultado final sera alcangado pela equagao N1(peso 1) somado a N2 (peso 2) dividido por 3 (N1
+ N2/ 3). Sendo assim o aluno n&o alcangar a média e frequéncia minima, esta reprovado.
Composicdo da nota: prova + atividades + Exame de Suficiéncia Académica — ESA. —_—

R R

REVISAO DE NOTAS E FREQUENCIA

A revisdo de notas ou frequéncia, deve ser realizada dentro do semestre letivo, diretamente com o professor titular da
disciplina. A ultima aula de cada semestre é reservada para a revis@o da situagdo académica junto ao professor. Apés o
fechamento do semestre, ndo sera possivel a realizagéo de alteragéo no diario académico. A legislagéo em vigor ndo prevé
abono de faltas, salvo o caso previsto na Lei n® 4.375, de 17/8/64. Em caso de excepcionalidade, exemplo: desligamento de
professor, ou outra situag@o que se faga necessaria, a FACUNICAMPS SH pode abrir prazo para o semestre seguinte, de
acordo com o previsto em calendario académico para este procedimento, que ficara disponivel no Portal do Aluno.

REGIME DE DEPENDENCIA

0O aluno que reprovar em no maximo duas disciplinas do periodo letivo podera matricular-se no periodo subsequente e cursar
as disciplinas pendentes futuramente, por meio de cursos de férias ou como inclus&o.

CURSO DE FERIAS

O Curso de Férias tem as mesmas caracteristicas do curso regular em termos de programa,
carga horaria, frequéncia e avaliagdo. S6 se diferencia quanto ao periodo de sua realizagéo e
as disciplinas dos cursos de férias séo ofertadas na modalidade a distancia. A organizagéo é
feita pela Coordenagéo de Curso a partir da demanda dos alunos. Os interessados devem
inscrever-se no Portal do Aluno, conforme prazo previsto em calendario académico. Apos
deferimento, a confirmagéo se dard mediante pagamento junto a secretaria. A aula inaugural
é presencial e obrigatoria. Procure seu coordenador para maiores informagdes.

CURSOS
FERIAS

12
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INCLUSAO E EXCLUSAO DE DISCIPLINA

O aluno pode cursar disciplina diferente do periodo de matricula e até mesmo de outro curso, se esta for equivalente. Para
solicitar a inclusao, escolha o curso, e a disciplina. As mesmas devem ter disponibilidade no horario, ndo sendo possivel cursar
mais de uma disciplina no mesmo horario. A efetivagéo da inclus&o ou exclusao levam em consideragéo o periodo de matricula
ao qual o aluno esta registrado e varia conforme a quantidade de disciplinas ofertada no respectivo periodo. O valor cobrado
pode variar de acordo com o curso e disciplina. Para incluir ou excluir uma disciplina, deve-se protocolar requerimento junto a
Central de Apoio ao Estudante, ou no Portal do Aluno respeitando periodo previsto no calendario académico.

DISCIPLINAS EQUIVALENTES

Algumas disciplinas séo comuns a varios cursos, em razdo do conteudo relevante para varias areas do conhecimento. Por
exemplo: Matematica Basica que é comum aos cursos de todas as areas. O aluno pode cursar uma disciplina vinculada ao
horéario de outro curso, desde que seja equivalente a disciplina do seu curso.

MATRIZ CURRICULAR

E a estrutura do curso com a relagdo das disciplinas (obrigatérias e optativas), que integram um curriculo, a carga horaria
minima de atividades académicas complementares e de estagio supervisionado e a modalidade do trabalho de conclusao de
curso. A integralizagdo da matriz curricular ocorre quando vocé conclui todas as disciplinas, o trabalho de conclusao do curso,
a carga horaria minima de atividades complementares e o estagio supervisionado previstos na matriz curricular do curso de
graduacdo, dentro dos prazos estabelecidos pelo Ministério da Educagéo e/ou pelo projeto pedagégico de cada curso.

DISCIPLINAS OBRIGATORIAS

Séo disciplinas do curriculo minimo que integram a matriz curricular e s&o obrigatorias para a conclus&o do curso. Devem ser
cursadas, preferencialmente, seguindo a periodizagéo indicada na matriz, sendo, muitas vezes, interligadas por requisitos de
conteudo.

DISCIPLINAS OPTATIVAS

Constituem um vasto elenco de possibilidades de enriquecimento curricular oferecido aos estudantes, que poderao cursa-las
conforme disponibilidade e opgdes de oferta na matriz curricular. O aluno deve cursar obrigatoriamente no minimo duas
disciplinas optativas durante seu curso. Com isso, da-se maior flexibilizagdo curricular permitindo ao aluno incorporar
conhecimentos de seu interesse especifico que agregam valor a sua formacg&o.

STARDAY - SEMANA DE INICIAGAO

Este servico é oferecido todo inicio de semestre, conforme calendario académico, e tem como objetivo oportunizar ao aluno,
a condigdo de organizar seu semestre letivo, antes do inicio das aulas. O aluno pode confirmar seu horario e altera-lo, se
necessario, fazer incluséo e exclusdes, realizar pré-matricula de estagio supervisionado, TCC e outros.

REGIME DISCIPLINAR

Os atos contra a integridade fisica e moral das pessoas (alunos, funcionarios e professores), contra o patriménio moral e
material da FACUNICAMPS SH, ou contra o exercicio das atividades da instituigdo, constituem infragdes disciplinares sujeitas
as penalidades aplicadas pela autoridade competente, contidas no Regimento Interno (adverténcia, suspensdo e
desligamento).

Mais informacoes: verificar artigo 115 - Regime Disciplinar do Corpo Discente / Regimento Interno.
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REGIMENTO INTERNO

Este documento define o conjunto de regras didaticas, pedagdgicas, administrativas e
disciplinares da instituicdo, estabelecendo normas que deverao ser seguidas, como os direitos e
deveres de todos os que convivem em ambiente académico. E importante ter conhecimento do

= =)

regimento, pois nele constam as sangdes disciplinares que poderéo ser aplicadas: adverténcia, ==
suspens3o e desligamento. e
Direitos e Deveres Regimento
. Direitos do Aluno: Interno

- receber o ensino referente ao curso em que se matriculou;

- pleitear aproveitamento de estudos de disciplinas ja cursadas;

- propor a realizagéo de atividades ligadas aos interesses da vida académica;
- requerer transferéncia para outro Estabelecimento de Ensino, transferéncia interna, trancamento e cancelamento de
matricula, desde que comprove a quitagdo de seus débitos financeiros e ndo esteja cumprindo pena disciplinar.

Il. Deveres do Aluno:
- acompanhar, com pontualidade, assiduidade e aproveitamento, as aulas e demais atividades do curso em que estiver

matriculado;

- cumprir fielmente os horarios e os prazos determinados em suas atividades académicas;

- abster-se de toda manifestagdo, propaganda ou pratica que importe em desrespeito a lei, as instituigdes, as autoridades; ao
estatuto e ao Regimento da FACUNICAMPS SH.

- manter conduta condizente com o padrdo moral e cultural necessario ao da Faculdade;

- efetuar, pontualmente, todos os pagamentos das mensalidades e taxas escolares;

- acessar as dependéncias da faculdade somente com a apresentagé@o da identidade estudantil (carteira de estudante da
FACUNICAMPS SH.

Verifique o Regimento Interno no link: DOCUMENTOS

\i'/f/(:l‘JNtCIYAPS Graduagao « Calendario Académico m i

£ Ouvidoria  [3] Tradaie Conosco [/ Egressos ) Servicos b Comanidade R Asendimento: (54) 53244 4646 ! Matricula: (54) 99224 4660

ASSUNTOS FINANCEIROS

Os assuntos de carater financeiro deveréo ser tratados exclusivamente junto a Tesouraria.

- Pagamento das Mensalidades: o pagamento das mensalidades devera ser efetuado por meio da 1?2 via do carné, até o dia
10 de cada més, em qualquer agéncia bancaria; apds o vencimento, devera ser efetuado somente nas agéncias do banco
emitente indicado no carné. Se estiver atrasado, devera solicitar uma segunda via na secretaria ou retira-la no Portal do Aluno.

- Recibo para a empresa

O aluno que necessitar de recibo para a empresa que custeia sua faculdade com fins de dedugdo em imposto de renda,
devera apresentar o recibo da mensalidade paga e uma carta da empresa, em papel timbrado, informando que esta restitui
0s seus pagamentos. A carta da empresa devera ser entregue todos os meses na Tesouraria.
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FINANCIAMENTO ESTUDANTIL - FIES

O Fundo de Financiamento ao Estudo do Ensino Superior - FIES foi criado pelo Governo Federal
para financiar os estudos de alunos. Informagdes a respeito poderao ser obtidas junto a Comissao

Permanente de Selegdo e Acompanhamento do FIES, que esta instalada nas dependéncias da

faculdade ou via Internet, no site www.mec.gov.br. FIES
Importante: As inscrigdes sao feitas somente via Internet. P rooamL

PROGRAMA UNIVERSIDADE PARA TODOS - PROUNI

A cada processo seletivo, do 1° e 2° semestre, a FACUNICAMPS SH oferece bolsas de estudo pelo Programa Universidade
Para Todos (ProUni). Para concorrer a uma bolsa, o estudante deve participar do Exame
Nacional do Ensino Médio (Enem), na edi¢do imediatamente anterior ao processo seletivo
do ProUni, e obter a nota minima nesse exame, estabelecida pelo MEC.

Maiores informagfes: www.mec.gov.br

PROGRAMA BOLSA UNIVERSITARIA - OVG

A Bolsa Universitaria da OVG representa a oportunidade de realizagdo de um curso superior
para estudantes que nao tém condicbes de arcar com as mensalidades em institui¢des
privadas de ensino superior em Goias. A Bolsa Universitaria € compativel com sistemas de
créditos, como o FIES. A selecéo de novos beneficiarios acontece semestralmente.

O interessado deve fazer a inscrigdo no periodo estabelecido, observando Edital disponivel no site www.ovg.org.br.

BOLSAS DE ESTUDOS FACUNICAMPS SH

Faculdade Unida de Campinas mantém um Programa de Bolsas de Estudo, através do qual concede bolsas de natureza
variada. O programa consiste na concessao de bolsas a alunos a partir de trabalhos ou atividades académicas realizadas na
instituic@o (monitoria, iniciagéo cientifica), bem como, aqueles que necessitem de apoio financeiro para continuidade de seus
estudos. Nao é permitida a acumulagao de bolsa ou outro beneficio, de qualquer modalidade (FIES, PROUNI, OVG). O aluno
contemplado com mais de uma bolsa ou beneficio, deveréa obrigatoriamente optar por uma delas

Mais informagoes: Verificar Regulamento Bolsas de Estudo

MONITORIA

A Monitoria possibilita ao aluno a oportunidade de adquirir maior experiéncia, durante atividades académicas, desenvolvendo
habilidades e competéncias importantes para formacao profissional. As atividades de monitoria sdo desenvolvidas pelo aluno
sob a orientagao de um professo. Para se candidatar a vaga de monitor de alguma disciplina, vocé deve fazer a sua inscri¢éo
conforme edital de convocagdo, atento preencher os requisitos basicos exigidos. Esta atividade é obrigatoria para alunos
contemplados com bolsas de estudos da FACUNICAMPS SH.

INICIAGAO CIENTIFICA

A iniciagao cientifica € uma modalidade de pesquisa cientifica oferecida por instituicbes de ensino superior a estudantes de
graduacdo. A FACUNICAMPS SH promove varias agdes que incentivam a Iniciagéo Cientifica. O aluno, possuidor de bolsa
de estudos da FACUNICAMPS SH podera desenvolver pesquisas, como contrapartida. O aluno interessado devera

procurar a coordenagéo de seu curso. Vocé encontra as orientagdes essenciais no manual e regulamento especifico de cada
curso, no site da FACUNICAMPS SH, no link: DOCUMENTOS

VISITAS TECNICAS

A FACUNICAMPS SH promove constantemente diversas atividades complementares aos seus alunos, dentre elas, palestras
e visitas técnicas. As visitas técnicas visam aliar a teoria a um contexto real, e possibilita significativo ganho no processo de
ensino e aprendizagem. Para realizar uma visita técnica é necessario a autorizagéo previa da Coordenagédo do Curso, com
antecedéncia minima de 20 (vinte) dias, para que, depois de avaliada, possam ser adotadas as providéncias necessarias.
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PALESTRAS

As palestras nos proporcionam experiéncias e perspectivas diversas, e sdo importantes momentos para reflexdo e
aprendizado. Para convidar profissionais para proferir palestras em suas aulas ou promover atividades extraclasse, é
necessario a autoriza¢do previa da Coordenagédo do Curso, com antecedéncia minima de 20 (vinte) dias, para que, depois de
avaliada, possam ser adotadas as providéncias necessarias.

CURSOS DE CAPACITAGAO

Os cursos de capacitagdo destinam-se ao publico em geral, com os objetivos de criagdo e de difusdo de conhecimento, de
atualizacdo ou de aperfeigoamento cientifico, tecnoldgico, cultural e profissional. Fazem parte do processo de educacéo
continuada. A FACUNICAMPS SH, oferta semestralmente varios cursos, palestras e visitas técnicas. Os mesmos sao
obrigatorios e compdem a carga horaria necessaria para cumprimento das atividades complementares, conforme matriz
curricular dos cursos.

ATIVIDADES DE EXTENSAO

Estas atividades constituem em um importante mecanismo para a materializagdo do conhecimento, em que se propaga a
formagao critica, cidada, politica, formagdo profissional e pratica profissional dos alunos. As atividades de extenséo,
promovidas pela FACUNICAMPS SH, sao eventos que compreendem agdes de interesse técnico, social, cientifico, esportivo
e artistico. Estas atividades s&o meios de transferéncia & comunidade, do conhecimento gerado e instalado na
FACUNICAMPS SH. As agdes de extensdo propostas devem deixar claro em sua pretensdo o apoio necessario a sua
realizacdo. As propostas seréo analisadas pela coordenagéo de curso que em seu parecer definira a forma de participagéo
de cada aluno.

ATIVIDADES COMPLEMENTARES

As Atividades Complementares, conforme as Diretrizes Curriculares do MEC, séo atividades extracurriculares obrigatorias nos
cursos de graduacdo e tém por finalidade orientar e estimular praticas permanentes e contextualizadas para a atualizagdo
profissional do académico com foco na relagéo entre a TEORIA X PRATICA, visando & QUALIDADE DE ENSINO. Para a
conclusdo dos cursos e colagdo de grau é imprescindivel o cumprimento da carga horaria destinadas as atividades
complementares conforme legislagéo vigente. Maiores informac6es no link: DOCUMENTOS.

EXAME DE SUFICIENCIA ACADEMICA - ESA

O ESA é uma avaliagéo institucional, obrigatéria a todos cos cursos da FACUNICAMPS SH, e tem como objetivo avaliar o
desempenho dos alunos em relagdo aos contelidos programaticos dispostos nas Diretrizes Curriculares Nacionais - DCN
especifica de cada curso, bem como a verificagao dos contetidos sugeridos nos Editais do ENADE.

EXAME NACIONAL DE DESEMPENHO DO ESTUDANTE - ENADE

O Enade é realizado pelo Instituto Nacional de Estudos e Pesquisas Educacionais Anisio Teixeira (Inep), autarquia vinculada
ao Ministério da Educagdo (MEC). O Enade tem como objetivo o acompanhamento do processo de aprendizagem e do
desempenho académico dos estudantes em relagdo aos conteldos programaticos previstos nas diretrizes curriculares do
respectivo curso de graduagdo. O Enade é componente curricular obrigatorio aos cursos de Graduag&o, conforme determina
a Lei n° 10.861, de 14 de abril de 2004. E aplicado periodicamente, no tltimo ano do curso, aos estudantes concluintes de
todos os cursos de Graduagao. A realizagao da prova é condigao obrigatoria para obtengéo do diploma (Portaria Ministerial
n°® 2.051, de 09/07/04). O cronograma do exame e 0s cursos a serem avaliados sdo determinados, a cada ano, pelo Inep.

Exame Nacional
de Desempenhag

Entrar no Sistema Enade

Editais e Portarias
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ESTAGIOS NAO OBRIGATORIOS

O estagio ndo obrigatério € uma atividade opcional, onde o aluno pode conhecer 0 mercado de trabalho da profisséo
escolhida e ganhar experiéncia. Para fazer estagio nao obrigatdrio, o aluno precisa estar regularmente matriculado e com
todas as vias do termo de compromisso de estagio assinadas.

A FACUNICAMPS SH possui convénio com varias empresas em diversos segmentos, além de estimulo para contratos via
IEL e CIEE.

ESTAGIOS CURRICULARES OBRIGATORIOS

A validacéo das horas dos Estagios Obrigatérios se da ao final de um processo de acompanhamento composto por:

- formalizagéao do estégio, com o cadastro do estagio de interesse conforme calendério académico, entrega dentro do prazo
do Termo de Compromisso, celebrado entre estagiario, parte concedente do estagio e FACUNICAMPS SH, e do Plano de
Atividades do Estagio Obrigatdrio.

- Acompanhamento do estagio, com a entrega do Relatério de Frequéncia e Relatério Final de Estagio, comprovando a
finalizacdo do estagio na parte concedente e o cumprimento da carga horéria prevista, validada pelo supervisor da parte
concedente e Orientador de Estagio da FACUNICAMPS SH.

Vocé encontra as orientagdes essenciais e regulamento especifico, no site da FACUNICAMPS SH, no link: DOCUMENTOS.
Contato: coordenacaoestagio@santahelena.facunicamps.edu.br

TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSOS

Nos Trabalhos de Conclusdo de Curso, existem dois instrumentos articulados para verificagdo da aprendizagem das
habilidades e conteidos propostos, com carater formativo e somativo. A avaliagdo formativa ocorre por meio de entregas
parciais contemplando fases essenciais da construgdo do artigo cientifico, conforme solicitagdo do orientador, com
periodicidade semanal, tendo como peso total dessas entregas de 30% da nota. Na avaliagdo somativa, realizada no momento
da defesa do artigo, por banca avaliadora, composta por dois professores da area de pesquisa e seu orientador presidindo,
define 70% da nota final, dividida em trabalho escrito e defesa.

Vocé encontra as orientagdes essenciais e regulamento especifico, no site da FACUNICAMPS SH, no link: DOCUMENTOS
Contato: coordenacaotcc@santahelena.facunicamps.edu.br

COLAGAO DE GRAU

A Colagao de Grau ¢ atividade obrigatéria, e representa o Ultimo passo para a concluséo do curso superior, ocorre em datas
especificas, conforme calendario académico, apds total conclusdo dos componentes curriculares por parte do aluno, da
verificagdo de toda a documentagao entregue & FACUNICAMPS SH na matricula e da regularidade no ENADE. O aluno
pode ainda solicitar uma Colagao de Grau Especial, conforme necessidade, como exemplo: comprovagdo para a posse em
concursos publicos, programas de pds-graduacdo ou situagdes profissionais. Para tanto o aluno além de cumprir os
componentes obrigatérios, necessita formalizar seu interesse junto a secretaria académica. A colagéo de grau oficial sera
realizada no local indicado pela FACUNICAMPS SH, em sessé&o solene e publica, em dia e horario previamente fixados.

DIPLOMAS

A FACUNICAMPS SH confere aos seus alunos diploma de graduagdo, no qual s&o apostiladas as habilitagdes profissionais
do graduando, conforme legislagao vigente. O diploma é um instrumento formal e definitivo que comprova a conclusdo
em cursos de graduacéo (bacharelado, licenciatura e tecnologia).

EGRESSOS
Sé&o todos os estudantes que concluiram um nivel completo de educagdo superior: Alunos diplomados. Os ex-alunos da
FACUNICAMPS SH sao acompanhados pelo nucleo de egressos que junto com a coordenagdo de pés-graduagdo da

FACUNICAMPS SH, promovem uma série de atividades, visando o aperfeicoamento profissional dos egressos. Mantenha
seu cadastro atualizado na FACUNICAMPS SH.
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CALOURO

No inicio da graduagao o aluno é chamado de calouro, o nome pode variar de acordo com a faculdade, algumas também
chamam o novato, ingressante, etc. Um dos desafios mais comuns é a pratica do trote, que é tradicdo em diversas
universidades no mundo.

CALOURADA

A calourada consiste em um evento que tem o objetivo de comemorar a entrada dos novos alunos (calouros) na instituicdo de
ensino superior. A FACUNICAMPS SH, em parceria com as atléticas e ligas académicas, promovem semestralmente a
CALOURADA SOLIDARIA, conforme previsto em calendario académico. E terminantemente proibida a aplicagdo de “trote” de
natureza fisica nos calouros, nas dependéncias e/ou nas imedia¢des da FACUNICAMPS SH.

REPRESENTAGAO DISCENTE

Cada turma elegera um representante de sala, e um vice representante. O representante de sala e sua equipe serdo os porta-
vozes dos alunos junto a Coordenagao. A elei¢ao devera ser feita com a presencga de um professor ou coordenador de curso,
registrado em ata, assinado por todos os presentes e entregue & Coordenacao. Mais informagodes: link: DOCUMENTOS

COMISSOES DE FORMATURA

As Comissdes de formatura podem ser constituidas por alunos, que assumem total responsabilidade pelos seus atos, as
mesmas podem utilizar os espagos da faculdade para reunibes, apenas com a autorizagdo a coordenagdo e mesmo assim
em horarios que ndo sejam destinados as aulas. Mais informagoes: link. DOCUMENTOS

UNIFORMES, MATERIAIS E EQUIPAMENTOS

Séo de inteira responsabilidade do aluno a escolha, aquisicdo e o uso de uniformes nas dependéncias da FACUNICAMPS
SH, pois ndo existe exigéncia para este. Também é de total responsabilidade do aluno a guarda de seu material pessoal e/ou
equipamentos especiais e pessoais, seja para as aulas praticas ou tedricas.

RESTRICOES

E proibido fumar, beber ou consumir qualquer tipo de alimento em sala de aula (incluindo balas, chicletes e afins). Pede-se
aos alunos que evitem o trénsito de alimentos e bebidas dentro dos espagos destinados as atividades académicas, inclusive
corredores das salas de aulas e laboratérios, bem como auditdrios. Para tanto a FACUNICAMPS SH, oferece espagos de
convivéncia e praga de alimentacdo para seus devidos fins. Também é proibido o uso de aparelhos de som ou qualquer outro
objeto que perturbe a ordem e implique na seguranga dos demais, nos ambientes da FACUNICAMPS SH. O uso de celular,
tabletes, notebooks e outros dispositivos, s6 é permitido para fins académicos. E terminantemente proibido, seja qual for a
alegacéo, o porte de arma e entrada de animais, de qualquer espécie, nas dependéncias da FACUNICAMPS SH.

pelo seu

futuro

@ FAcUNICAMPS
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